Regulamin obrad Rady Gminy



Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin okres$la tryb dziatania Rady Gminy Kro$nice, a w szczegdlnos$ci tryb obradowania na
Sesjach i podejmowania uchwat.

§ 2.
1. Uzyte w niniejszym Regulaminie sformutowania, oznaczaja:

Rada - Rada Gminy Krosnice

Przewodniczacy Rady - Przewodniczacy Rady Gminy Kros$nice

Wiceprzewodniczacy - Zastgpca Przewodnicztcego Rady Gminy Kros$nice

Zarzad - Zarzad Gminy Kro$nice

Radny - cztonek Rady Gminy Kro$nice

2. Uprawnienia Przewodniczacego Rady, w zakresie prowadzenia sesji, przechodza na
Wiceprzewodniczacego z chwila podjecia przewodnictwa obrad.

§ 3.

1. Rada Gminy jest organem stanowiacym i kontrolnym na terenie Gminy Kro$nice, dziala na
sesjach, za posrednictwem komisji 1 radnych oraz Zarzadu Gminy jako organu wykonawczego.
2. Aktywny udziatl w pracach Rady jest prawem i obowiazkiem radnego.

3. Radny stwierdza swoja obecnos¢ na sesji Rady lub komisji podpisem na liscie obecnosci.

4. W razie niemozliwo$ci wzigcia udziatu w sesji lub posiedzeniu komisji radny usprawiedliwia
swoja nieobecnos¢ Przewodniczacemu Rady lub Przewodniczacemu Komisji.



Rozdzial 2
Przygotowanie sesji Rady

§ 4.

1. Sesje Rady przygotowuje i zwotuje Przewodnicz+cy Rady.

2. Przewodnicz+cy Rady zwraca si¢ do Przewodnicz+cych Komisji Rady i Zarz+du z wnioskiem o
wskazanie spraw, ktore powinny znale[’¢ si¢ w porz=dku obrad zwolywanej ses;ji.

3. Radny moze wyst+pi¢ z wnioskiem o witczenie do porz+dku sesji uchwaty zachowuj+c tryb
przypisany w § 22 Regulaminu.

4. Przewodnicz+cy ustala projekt porz+dku obrad, miejsce, dzien i godzing rozpoczgcia sesji. Na 7
dni przed sesj+ powinny by¢ gotowe projekty uchwat, ktore bed+ przedmiotem obrad sprawdzone
pod wzglgdem prawnym, a takze materiaty niezbgdne dla radnych.

§ 5.

Radni powinni by¢ powiadomieni o zwotaniu sesji na 7 dni przed terminem. Wraz z
zawiadomieniem powinni otrzymac¢ projekt porz+dku obrad, projekty uchwat i materiaty zwitzane
z przedmiotem sesji.



Rozdzial 3
Obrady

§ 6.

1. Obrady Rady s+ jawne. Przewodnicz+cy Rady podaje do publicznej wiadomo€ci termin, miejsce
1 przedmiot obrad co najmniej na 3 dni przed sesj+.

2. Publiczno9¢ ma prawo przebywacé w czasie obrad tylko w miejscu do tego przeznaczonym.

3. Przewodnicz+cy Rady, po konsultacji z Wiceprzewodnicztcym i Wojtem ma prawo wyttczy¢
jawno9¢ obrad w odniesieniu do catej sesji, lub do konkretnych punktow porz+dku obrad.

4. Wyltczenie jawnofci moze nasttpi¢ w trakcie posiedzenia Rady w drodze wniosku formalnego,
ale nie pdLniej jak przy dyskusji nad porzt+dkiem obrad. W takim wypadku wyltczenie jawnoYci
moze dotyczy¢ tylko konkretnych punktéw porz+dku, a nie calej sesji.

5. W przypadku ogloszenia tajno9ci obrad Przewodnicz+cy zarz+dza opuszczenie sali obrad przez
osoby nie wchodz+ce w sktad Rady. Nie dotyczy to Inspektora ds. Obstugi Rady protokotuj+cego
obrady.

§7.

1. Sesja moze odbywac si¢ w citgu jednego posiedzenia lub kilku posiedzen. W tym ostatnim
wypadku powodem przedtuzenia sesji moze by¢ nie wyczerpanie porz=dku obrad. Ogtoszenie
terminu nast¢pnego posiedzenia odbywa si¢ z pominigciem wymogow wskazanych w ( 5
Regulaminu.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum uniemozliwiajtcego dokonczenie sesji Przewodnicz
+cy Rady przerywa sesj¢ 1 wyznacza nowy termin. Nazwiska radnych, ktorzy bez
usprawiedliwienia opu9cili salg obrad, wpisuje si¢ do protokdtu.

§ 8.

1. Sesje otwiera Przewodnicz+cy Rady lub w razie razie jego nieobecnofci Wiceprzewodnicztcy
formul+: "otwieram sesj¢ Rady Gminy Krofnice". W trakcie sesji Przewodnicztcy Rady moze
przekaza¢ przewodniczenie obradom Wiceprzewodnicz+cemu.

2. Po stwierdzeniu prawomocnofci obrad ( quorum ) Przewodnicz+cy Rady przedstawia projekt
porz+dku obrad. Z wnioskiem o uzupetnienie porz+dku obrad moze wysttpi¢ kazdy radny,
Przewodnicz+cy Rady oraz W¢jt. Wniosek o uzupehienie porz+dku obrad i jego zatwierdzenie
zapada zwykl+ wigkszoci+ glosow w glosowaniu jawnym.

§ 9.

Przewodnicz+cy Rady prowadzi obrady wedtug uchwalonego porz+dku. W uzasadnionych
wypadkach moze dokona¢ zmian w kolejnofci realizowania porz+dku obrad.

§ 10.

1. Przewodnicz+cy Rady udziela glosu wedtug kolejnofci zgtoszen, a w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnofci+.

2. Radny, ktory pragnie zabra¢ glos przy omawianiu konkretnego punktu porz+dku obrad zglasza
si¢ przez podniesienie reki.

3. Po stwierdzeniu, Ze lista méwcoOw zostata wyczerpana Przewodnicz+cy Rady udziela glosu tylko
w sprawie wnioskow formalnych dotycz+cych trybu glosowania.

Whioski formalne i merytoryczne



§11.

1. Radny ma prawo zglasza¢ w trakcie przebiegu obrad wnioski formalne, ktérych przedmiotem
mog+ by¢ w szczeg6lnofci:

a) sprawdzenie quorum,

b) zdjecie okreflonego punktu z porz+dku obrad,

¢) zakonczenie dyskusji,

d) ograniczenie czasu wypowiedzi dyskutantow ( wniosek taki nie moze dotyczy¢ wypowiedzi
Przewodnicz+cych Komsji 1 Wojta ),

e) tajnego glosowania lub glosowania imiennego,

f) przeliczenia gltosow.

2. Przewodnicztcy Rady poddaje wniosek pod gtosowanie, Rada podejmuje uchwaty w gtosowaniu
jawnym, zwyklt+ wigkszoci+ glosow.

§12.

1. Wnioski merytoryczne moze sktada¢ radny tylko w odniesieniu do problematyki bed+cej
aktualnie przedmiotem obrad, lub w punkcie "wolne wnioski". Wniosek winien by¢ przedtozony
Przewodnicz+cemu Rady na pifmie ( w trakcie obrad, lub przed rozpoczeciem sesji ) 1 krotko
uzasadniony.

2. Wnioski merytoryczne powinny zawiera¢ jasno okrelony postulat, sposob realizacji i
ewentualnego wykonawce.

3. Wnioski podlegaj+ gtosowaniu.

Interpelacje i zapytania
§ 13.

1. Interpelacje sktada si¢ do Zarz+du w sprawach o zasadniczym znaczeniu. Radni sktadaj+c
interpelacje powinni formutowac je jasno i zwigLle. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie
przedstawienie stanu faktycznego bed+cego jej przedmiotem oraz wynikaj+ce zen pytanie,
skierowane do Zarz+du.

3. W miarg mozliwodci, a zwlaszcza w zaleznofci od charakteru spraw bed+cych przedmiotem
interpelacji Wojt lub wyznaczone przez niego osoby udzielaj+, na zloZone interpelacje odpowiedzi
w trakcie sesji.

4. Na wniosek radnego Rada moze witczy¢ sprawg rozpatrzenia odpowiedzi na jego interpelacje do
porz+dku obrad sesji.

§ 14.

1. Na interpelacje ztozone na pifmie, a takze na ktoére nie udzielono wystarczaj+cej odpowiedzi
bezpofrednio na sesji, adresat interpelacji zobowitzany jest do udzielenia odpowiedzi na pifmie, w
citgu 7 dni od jej otrzymania. Odpowiedl przekazuje si¢ radnemu zgtaszaj+cemu i Przewodnicz
+cemu Rady, ktéry w punkcie "interpelacje 1 zapytania" informuje Radg o zgloszonych migdzy
sesjami interpelacjach i1 otrzymanych odpowiedziach.

2. Radny ma prawo poinformowania Rady czy uznaje odpowiedL za wystarczaj+c+ i wnieJ¢ o jej
odczytanie. Interpelowany zobowitzany jest do wyjanienia swojej odpowiedzi. W przypadku
stwierdzenia przez sktadajtcego interpelacje, ze nie zadowala go odpowiedl’ pisemna i dodatkowe
wyjafnienie ustne na sesji, Rada na jego wniosek moze zaz+da¢ dodatkowych wyjafnien na
pifmie.

§ 15.



1. Zapytanie sktada si¢ w sprawach mniej ztoZzonych, gdy pytajtcemu chodzi przede wszystkim o
uzyskanie informacji o faktach. Zapytania sktada si¢ w zeszycie u Inspektora ds. Obstugi Rady, lub
ustnie w punkcie "interpelacje i zapytania" na sesji. Adresatem zapytan jest Zarz+d.

2. Do udzielenia odpowiedzi na zapytanie Wojt moze upowazni¢ kompetentn+ osobe.

3. Wobec niemoznofci odpowiedzi na zapytanie w trakcie sesji, zostanie ona udzielona zglaszaj
+cemu na pifmie w citgu 7 dni.

§ 16.

Inspektor ds. Obstugi Rady prowadzi zeszyt zgloszonych interpelacji i zapytan, w ktérym zawarte
powinny by¢ doktadne informacje o sposobie zatatwienia i terminach. Do obowi+zkow Inspektora
ds. Obstugi Rady nalezy zawiadamianie radnych o wptywaj+cych odpowiedziach na interpelacje
lub zapytania.

Sprawy porztdkowe
§17.

1. Przewodniczt+cy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Jezeli treq¢ lub sposdb wystEpienia, albo zachowanie radnego, w oczywisty sposob zaktocaj+,
porz+dek obrad, badll uchybiaj+ powadze sesji, Przewodnicz+cy Rady przywotuje radnego do porz
+dku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu glos; fakt taki odnotowuje si¢ w
protokole sesji.

3. Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ takze do wysttpien osob spoza rady.

4. Przewodnicztcy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali przez osoby spoza Rady, ktore
zachowaniem swoim zaktocaj+ porz+dek obrad, b+d[’ naruszaj+ powage sesji.

§ 18.

Po wyczerpaniu porzt+dku obrad Przewodnicztcy Rady konczy sesje wypowiadaj+c formute:
"zamykam sesj¢ Rady Gminy KroYnice".

§19.

1. Z kazdego posiedzenia Rady sporz+dza si¢ protokot, ktdrego kopia wraz z podjetymi uchwatami
winna by¢ w citgu 7 dni przekazana do Wojta 1 Wydziatu Prawnego Kontroli 1 Kadr Urzedu
Wojewddzkiego. Uchwaty dotycz+ce spraw finansowych w citgu 7 dni od daty podjgcia winny by¢
przekazane do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

2. Protokoéty z obrad przechowuje Inspektor ds. Obstugi Rady.

3. Kazdy mieszkaniec Gminy ma prawo wgl+du do protokoétu, robienia notatek 1 odpisow z wyj
+tkiem cz¢fci protokotu, ktory dotyczy tajnofci obrad Rady.

4. Protokoéty otrzymuj+ w ci+gu kadencji kolejne numery.

5. Protokéty sesji numerowane s+ cyframi rzymskimi tamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku

( np: nr 1/94, nr 11/94 itd. ), natomiast protokoty Zarz+du Gminy 1 Komisji Rady - cyframi arabskimi
famanymi przez dwie ostatnie cyfry roku (np.: nr 1/94, 2/94 itd.)



Rozdzial 4
Uchwaly

§ 20.

1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach podejmuj+c uchwaty.

Uchwaty s+ odrgbnymi dokumentami zawieraj+cymi:

a) tytul, date 1 numer,

b) podstawe prawn,

¢) Ycifte okreflenie przedmiotu, frodkow realizacji, organéw odpowiedzialnych za wykonanie
uchwaty, a takze, organéw odpowiedzialnych za nadzor i jej realizacjg,

d) przepisy przejfciowe 1 uchylaj*ce,

e) termin wej9cia w zycie.

2. Uchwale¢ podpisuje Przewodnicz+cy Rady, lub Wiceprzewodnicztcy, ktory przewodniczyt
obradom.

3. Uchwaly przekazuje si¢ Zarz=dowi w celu realizacji.

4. Uchwaty sesji numeruje si¢ nast¢puj+co: numer sesji, kolejny numer uchwaty, rok ( np:1/1/94,
itd. ), natomiast uchwaly Zarz+du Gminy cyframi arabskimi ( np: 1/94, 2/94, itd. ) w ci£gu calej
kadencji ).

§21.
Uchwata moze by¢ znowelizowana, tylko w tym samym trybie w jakim byta uchwalona.
§ 22.

1. Z wnioskiem o podjgcie uchwaly przez Radg moze wysttpi¢ Przewodnicz+cy Rady, Wojt oraz
kazdy radny.

2. Migdzy sesjami Rady projekt uchwaty, odpowiadaj+cy wymogom zawartym w § 20, powinien
by¢ przekazany na pifmie do Inspektora ds. Obstugi Rady w celu umieszczenia odpowiedniego
punktu w porzt+dku obrad. Przewodnicz+cy Rady moze przekaza¢ projekt do odpowiedniej komisji
Rady, a takze do Wojta, w celu uzyskania opinii.

3. Opinia, o ktérej mowa w ust. 2 bedzie odczytana na sesji bezpoYrednio po zapoznaniu Rady z
projektem.



Rozdzial 5
Tryb glosowania

§ 23.

1. W glosowaniu jawnym, zwykl+ wigkszoci+ gloséw, podejmowane s+ uchwaty, wnioski
merytoryczne i formalne.

2. Glosowanie tajne odbywa si¢ po przeglosowaniu wniosku formalnego w tej sprawie, a takze w
wypadkach wskazanych przez ustawy i Statut Gminy Krofnice.

3. Glosowanie imienne odbywa si¢ po przeglosowaniu wniosku w tej sprawie i nie moze mie¢
miejsca, gdy ustawa przewiduje glosowanie tajne.

§ 24.

1. Zwykta wigkszof¢ glosow jest to taka liczba glosow "za", ktora przewyzsza co najmniej o jeden
glos liczbe glosow "przeciw".
2. Bezwzgledna wigkszo¢ gtoséw oznacza, iz wymagana jest liczba gloséw "za" przewyzszaj+ca

nn

co najmniej o jeden glos sumg pozostatych waznie oddanych gltoséw ( "przeciw", "wstrzymat sig" )
§ 25.

1. W glosowaniu jawnym radni glosuj+ przez podniesienie r¢ki. Za glosy oddane uznaje sig te,
ktére oddano: "za", "przeciw" i "wstrzymuj+ce sig".

2. Glosowanie imienne odbywa si¢ przez uzycie kart do glosowania podpisanych imieniem 1
nazwiskiem. Lista osob glosujacych "za", "przeciw" 1 "wstrzymuj+cych sig" jest zal-cznikiem do
protokotu sesji ( z zaznaczeniem do ktorego punktu porz+dku obrad si¢ odnosi ).

3. W glosowaniu tajnym radni glosuj= kartkami, przy czym za glosy wazne uznaje si¢ te, ktore

oddano zgodnie z ustalonymi zasadami i1 na wtafciwych kartkach.
§ 26.

1. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodnicztcy Rady przy pomocy Wiceprzewodnicz+cego.
2. Glosowanie imienne i tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, powolana na sesji spofrod
radnych. Komisja skrutacyjna sktada si¢ z przewodnicztcego 1 co najmniej dwoch cztonkow.

Obowitzki Inspektora ds. Obstlugi Rady
§27.

1. Inspektor ds. Obstugi Rady zbiera projekty uchwat nadestane lub przedtozone migdzy sesjami.
2. Gromadz+c dzienniki ustaw i1 periodyki z zakresu samorz+du terytorialnego udostepnia je
radnym.

3. Inspektor ds. Obslugi Rady zobowitzany jest do powielania, przepisywania i przekazywania
radnym materiatéw zwitzanych z przygotowywan+ sesj+.

4. Inspektor ds. Obstugi Rady zapewnia pomoc techniczn+ komisjom Rady.

5. Radny, ktory przygotowuje wystEpienie na sesj¢ Rady moze korzysta¢ z pomocy techniczne;,
Inspektora ds. Obstugi Rady.

§ 28.

1. Od "otwarcia sesji" do jej "zamknigcia" na sali obrad znajduje si¢ Inspektor ds. Obstugi Rady,
ktory odpowiada za:



a) protokdtowanie obrad,
b) listg obecnofci,
¢) wytozenie do wgl+du protokotu z poprzedniej ses;ji.



