ZARZADZENIE NR 66/2012/RF

WOJTA GMINY KROSNICE
z dnia 10.12.2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w Krosnicach
2. OSP: Kuznica Czeszycka, Wierzchowice, Grabownica, Bukowice, Lazy, Brzostowo.

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Perlinska Dorota — przewodniczacy
2. Bien Krzysztof — cztonek
3. Jolanta Krzyzanska — cztonek

w terminie od dnia 17.12.2012r. do dnia 31.01.2013r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Powoluje sig 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
1. Urzedzie Gminy : Wioletta Jachym, Grzegorz Luszczek
2. OSP: Franciszek Radziszewski, Malinowska Henryka, Strychowska Zofia

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlig stanu na dzien
31 grudnia 2012 r.

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki majgtkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki trwale w uzywaniu,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) érodki trwale w budowie,
5) druki $cistego zarachowania.

§ 4.

1. Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

3. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skladniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.



4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiegowym w terminie do dnia 20.12.2012r .

§ 6.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi RSO urzgdu gminy.

§9.
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i por}p komisji) mﬁmwnna i podpis kierownika jednostki)
Otrzymuja do wiadomosci:

1) skarbnik



(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 66/2012/RF z
dnia 10.12.2012r. Wéjta Gminy Krosnice

Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespolu
inwentaryzacji przeprowa- technika inwentaryzacji spisowego
dzenia przeprowa-
inwenta- dzajgcego
ryzacji inwenta-ryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej | Od 17.12.12 | Weryfikacja sald na
i ewidencji operacyjnej Do31.01.13 |dzien31.12.2012r. 1
Referatu Rolnego i
Gospodarki Komunalnej
2. | Wartodci Dane ewidencji ksiggowej [ Od 17.12.12 | Weryfikacja sald na
niematerialne i ewidencji operacyjnej Do31.01.13 |dzien31.12.2012.r. 1
i prawne Referatu Rolnego i
Gospodarki Komunalne;
3. | Srodki trwate i $rodki | Dane ewidencji ksiggowej | Od 17.12.12 | Spis z natury wedhug 1,2
trwale w uzywaniu Do 31.01.13 |stanu na dzier
31.12.2012r.
4. | Srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowej | Od 17.12.12 | Weryfikacja sald na 1
5. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej | Od 17.12.12 | Weryfikacja sald na 1
pracownikami Do31.01.13 |dzien31.12.2012r.
6. |Rozrachunki Dane wedlug ewidencji 0d 17.12.12 | Weryfikacja na dzien |
publiczno-prawne ksiggowej Do31.01.13 |31.12.2012r.
7. | Naleznofci i Wszystkie z wyjatkiem 0d 17.12.12 | Pisemne
zobowiazania naleznosci spornych Do31.01.13 |uzgodnienie sald 1
i watpliwych, naleznodci z kontrahentami na
i zobowigzan dzien 31.12. 2012 r,
pracownikow i publiczno-
prawnych
8. | Druki $cistego Referat finansowo- 0d 17.12.12 |Roczna, spis
zarachowania, czeki | budzetowy Do31.01.13 |z natury wedlug stanu 1
obce, weksle i inne na dzien 31.12. 2012r.
papiery warto§ciowe
9. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji 0Od 17.12.12 | Pisemne uzgodnienie
ksiegowej Do 31.01.13 |sald wedtug stanu na 1
dzien 31.12.2012r.
10. |Srodki pienigzne Wszystkie rachunki 0d 17.12.12 | Pisemne uzgodnienie




zgromadzone na bankowe Do 31.01.13 |sald wedhug stanu na 1
rachunkach dzien 31.12.2012 .
bankowych
11. |Fundusze wlasne Wedlug stanu ewidencji | Od 17.12.12 | Poréwnanie danych
ksiegowej Do 31.01.13 |ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami :
i weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2012r.
12. |Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji | Od 17.12.12 | Poréwnanie danych 1
ksiegowej Do 31.01.13 ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich
wartosci na dzief
31.12.2012 1.

13. | Materiaty o niskiej Referat finansowo- 0d 17.12.12 | Roczna, spis z natury
warto$ci w ewidencji | budzetowy Do 31.01.13 |Wedtug stanu na dzieft 12
pozaksiegowej 31.12. 2012 r.

14. | Wiasne skiadniki Wedlug ewidencji 0d 17.12.12 | Pisemne potwierdzenie
majatkowe ksiegowej Do 31.01.13 |sald z kontrahentami 1
powierzone na dzien 31.12. 2012 r.
kontrahentom

10.12.2012r.




