Urzad Gminy Krosnice
ul. Sportowa 4
56-320 Krosnice

tel. 71/38 46 000  fax 71/38 46 015  e-mail sekretariat@ug.krosnice.pl

WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCIJI I INFORMACIJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej, podzialow nieruchomosci i optat rent planistycznych
pok. nr 3,

tel. 71 38 46 016

e-mail : hciesielska@ug.krosnice.pl

WYMAGANE DOKUMENTY
Wypehiony wniosek CEIDG-1, bedacy:

- wnioskiem o wpis do CEIDG,

- wnioskiem o zmian¢ wpisu W CEIDG,

- wnioskiem o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej,
- wnioskiem o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej,
- zawiadomieniem o wykreslenie wpisu w CEIDG,

Zalaczniki:
— CEIDG-RB - informacja o rachunkach bankowych

CEIDG-MW — dodatkowe miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

CEIDG-RD - rodzaje wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z klasyfikacja PKD 2007
CEIDG-SC — udziat w spotkach cywilnych

CEIDG-POPR — dokonywanie korekt w przypadku pomylek przy wypetianiu cze$ci wniosku CEIDG-1
CEIDG-PN - udzielone pelnomocnictwa

Instrukcja wypetnienia wniosku CEIDG-1

MIEJSCE ZL.OZENIA DOKUMENTOW

Whiosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢:

— za posrednictwem formularza elektronicznego dostepnego na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl w

BIP Ministra Gospodarki oraz za posrednictwem elektronicznej platformy uslug administracji publicznej
www.epuap.pl System teleinformatyczny CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty
elektronicznej potwierdzenie ztozenia wniosku. Wniosek o wpis do CEIDG sktadany w formie dokumentu
elektronicznego powinien by¢:
= opatrzony podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego certyfikatu, przy
zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym
= albo podpisywany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

— osobiscie w wybranym przez przedsigbiorce urzedzie gminy (podpisany w obecnosci pracownika urzedu

przyjmujacego wniosek).

— Przedsigbiorca moze wypeti¢ wniosek on-line w CEIDG a nastgpnie wydrukowac i uda¢ si¢ do Urzedu Gminy

w celu jego podpisania i ztozenia. Tak wypeliony wniosek bedzie dostepny w systemie CEIDG przez 7 dni.
Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie kreskowym.

— wyslaé listem poleconym (w tym przypadku wiasnorecznos¢ podpisu wnioskodawcy musi by¢ poswiadczona

przez notariusza)

Whiosek dotyczacy wykreslenia albo zmiany przedsigbiorca zobowigzany jest ztozy¢é w terminie 7 dni od dnia zmiany
danych lub w terminie 7 dni od dnia trwatego zaprzestania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.



Okres zawieszenia wykonywania dzialalno$ci gospodarczej rozpoczyna si¢ od dnia wskazanego we wniosku o wpis
informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, nie wczesniej niz w dniu ztozenia wniosku, i trwa do
dnia ztozenia wniosku o wpis informacji 0 wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej lub do dnia wskazanego
w tym wniosku, ktory nie moze by¢ wczesniejszy niz dzien zlozenia wniosku. Przedsiebiorca niezatrudniajacy
pracownikow moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres od 30 dni do 24 miesiecy. Wpis w CEIDG
podlega wykresleniu z urzedu, w drodze decyzji administracyjnej ministra wlasciwego do spraw gospodarki, w
przypadku nieztozenie wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci po uptywie 24 miesiecy od
dnia ztozenia wniosku o wpis informacji o zawieszeniu.

TERMIN REALIZACJI
Organ gminy przeksztatca wniosek na forme elektroniczng i przesyta do CEIDG nie p6zniej niz nastgpnego dnia
roboczego od jego otrzymania.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY.

Organ gminy przyjmuje wniosek o wpis do CEIDG, weryfikuje pod wzgledem formalnym i potwierdza
wnioskodawcy, za pokwitowaniem przyjecie wniosku. Wniosek zostaje przeksztatcony na forme dokumentu
elektronicznego i przestany do CEIDG nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.
Gdy wniosek jest niepoprawny, wojt gminy niezwtocznie wzywa do skorygowania lub uzupetienia wniosku
wskazujac uchybienia w terminie 7 dni roboczych pod rygorem pozostawienia bez rozpatrzenia.

Organ ewidencyjny Wydaje decyzje o odmowie wpisu, gdy:

a) zgloszenie dotyczy dzialalnosci nie objetej przepisami ustawy,

b) zgloszenie zawiera braki formalne, ktére mimo wezwania nie zostaty usunigte w

wyznaczonym terminie,

¢) prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania okreslonej w zgtoszeniu dziatalnosci

gospodarczej przez przedsigbiorce.

OPLATY
Whioski o wpis do CEIDG sg wolne od optat.

TRYB ODWOLAWCZY

Brak. Organ gminy nie wydaje zaswiadczenia o wpisie oraz decyzji o wykresleniu.

DODATKOWE INFORMACJE
Przedmiot dziatalnosci gospodarczej nalezy okresli¢ zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci 2007.

Whniosek CEIDG-1 dla oséb fizycznych wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza jest
jednoczesnie:

- wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki narodowe;j
(REGON);

- zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzedu skarbowego (NIP);
- oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od o0s6b
fizycznych;

- zgloszeniem albo zmiang zgloszenia platnika sktadek do Zakltadu Ubezpieczen Spotecznych;

- oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spoltecznego rolnikow.

Whiosek CEIDG-1 stuzy takze do dokonywania aktualizacji danych nieobjetych wpisem do
CEIDG.

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sklada si¢ oswiadczenie o braku

PODSTAWA PRAWNA

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postgpowania administracyjnego ( test jednolity z 2013 poz.
267) —art.104,

— Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447
ze zmianami)

— Ustawa z dnia 2 lipca 2004. przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.
U. Nr 173, poz. 1808 ze zmianami)

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci
(Dz. U. Nr 251, poz. 1885).






