Zalgeznik nr 4 do Regulamin
Organizacyjnego UG w Kro$nicach

Zakres dzialania
Urzedu Stanu Cywilnego (USC)

1. Do zakresu obowigzkow Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie spraw

wynikajacych z przepisow Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, w szczegolnosci przyjmowanie
oswiadczen o:

D
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

wstapieniu w zwiazek matzenski,
braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie zwiazku matzenskiego,
wyborze nazwiska, jakie beda nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone z malzenistwa,
wstapieniu w zwigzek matzenski w wypadku niebezpieczefistwa grozacego bezposrednio zyciu
jednej ze stron,
powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa,
uznaniu dziecka,
uznaniu przez ojca dziecka poczgtego lecz nie narodzonego,
nadaniu dziecku nazwiska meza matki.
2. Do obowigzkéw kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy rowniez zgodnie z ustawg

Prawo o aktach stanu cywilnego, Ustawq o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz Kodeks

wyborczy:

1) prowadzenie ksiag stanu cywilnego,

2) sporzadzanie aktow urodzenia, sporzadzanie aktéw malzenstwa, sporzadzanie aktow zgonu,

3) uzupelnianie tresci aktow stanu cywilnego przez wpisywanie wzmianek, ktorych podstawa sa
prawomocne orzeczenia sadowe, ostateczne decyzje, odpisy z akt stanu cywilnego oraz inne do-
kumenty majace wplyw na tres¢ lub waznos¢ aktu,

4) wpisywanie pod trescia aktu stanu cywilnego przypiskow zawierajacych informacje o innych
aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby,

5) prostowanie, ustalanie tresci, odtwarzanie i uzupetnianie aktéw stanu cywilnego,

6) transkrypcja zagranicznych aktow stanu cywilnego,

7)  sporzadzanie i wydawanie odpiséw zupelnych i skroconych aktow stanu cywilnego,

8) wydawanie zaswiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz o
zaginigciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego,

9) wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem miesigcznego terminu od zlozenia
o$wiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie zwiazku matzenskiego,

10) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa,

11) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzefistwa za granica,

12) wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym,

13) przyjmowanie zgloszen urodzen i zgondow,

14) wydawanie decyzji wynikajacych z przepisow o aktach stanu cywilnego oraz Kodeksu rodzinne-
go i opiekunczego,

15) wydawanie decyzji o zmianie imienia i/lub nazwiska,

16) prowadzenie archiwum ksiag stanu cywilnego,

17) prowadzenie korespondencji konsularnej,

18) organizowanie uroczystosci z okazji przyznania Medalu za Diugoletnie Pozycie Malzenskie.



