RGPOSil.271.9.2016

Krosnice, dnia 06.04.2016 r.

Zapytanie ofertowe
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Krosnice

ul. Sportowa 4, 56-320 Krosnice
NIP: 916—-13-04-684

REGON: 931934704

Opis przedmiotu zamdwienia:

Ustuga polega na:

Ocenie i optymalizacji kontroli zarzadczej w
jednostkach organizacyjnych Gminy, tj.:

Urzedzie Gminy Krosnice i pozostatych

Nazwa jednostki

Adres

Zespot Szkot
Szkota Podstawowa i Gimnazjum
w Bukowicach

ul. Wroctawska 43,
56-321 Bukowice

Zespot Szkot i Przedszkola w Krosnicach

ul. Parkowa 14,
56-320 Krosnice

Zespot Szkét
Szkota Podstawowa i Gimnazjum
w Kuznicy Czeszyckiej

Kuznica Czeszycka,
56-320 Kuznica Czeszycka

Zakfad Ustug Komunalnych
z/s w Wierzchowicach

ul. Lipowa 5,
56-320 Krosnice

Centrum
Edukacyjno — Turystyczno — Sportowe
w Krosnicach

ul. Sanatoryjna 19,
56-320 Krosnice

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Krosnicach

ul. Sportowa 4,
56-320 Krosnice

Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji
w Krosnicach

ul. Sanatoryjna 9
56-320 Krosnice

szczegdtowych obowigzkdw Zleceniobiorcy nalezy wykonanie nastepujgcych

Do

czynnosci:

1) Przeglad dotychczasowej dokumentacji organizacyjnej i finansowej (instrukcje i regu-
laminy) pod katem wymagan kontroli zarzadczej;

2) Uzupetnienie brakujgcych dokumentéw kontroli zarzadczej:
a) Kodeks Etyki pracownikéw;
b) Instrukcja w sprawie zasad i trybu wyznaczania celdw, okreslania miernikdw ich

realizacji oraz zasad monitorowania ich osiggniecia;

c) Polityka zarzgdzania ryzykiem;




d) Regulamin naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze;
e) Regulamin okresowej oceny pracownikéw samorzgadowych;
f) Regulamin stuzby przygotowawczej;
g) Instrukcja w sprawie ochrony zasobéw;
h) Instrukcja w sprawie efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;
3) Wiaczenie do systemu kontroli zarzagdczej dotychczasowej dokumentacji organizacyj-
nej i finansowej;
4) Przeprowadzenie procedury wyznaczania celdéw oraz okreslania miernikéw ich reali-
zacji;
5) Przeprowadzenie analizy ryzyka.
Efektem prac bedzie raport oceniajgco — opisujacy system kontroli zarzadczej w jednost-
kach organizacyjnych Gminy Krosnice. Zamawiajgcy oczekuje osobnych opracowan dla
kazdej jednostki organizacyjnej.

Opis sposobu obliczania ceny:

Oferta musi zawierac ostateczng cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmujgca
wszystkie podatki i optaty. Cena powinna by¢ przedstawiona jako wartos¢ brutto oraz
wartos$¢ netto. W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT, nalezy podac
podstawe prawna.

Ptatnosc:

Jednorazowo w terminie do 30 dni od daty dostarczenia faktury do sekretariatu Urzedu
Gminy Krosnice, ul. Sportowa 4, 56-320 Krosnice (I pietro, pok. nr 17) w formie przelewu
po uprzednim zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia.

Podstawe zapfaty stanowi¢ bedzie protokdt odbioru raportu oceniajgco — opisujacy
system kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Kros$nice i jednostkach organizacyjnych
Gminy Krosnice sporzadzony osobno dla kazdej jednostki.

. Termin realizacji zamowienia: do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Rodzaj i opis kryteriow, ktorymi beneficjent bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty:

1) Kryterium wyboru —100% (100 punktow)

2) Kryterium formalne — Wykazanie sie minimum 2 realizacjami polegajagcymi na
wykonaniu ustugi polegajgcej na ocenie i optymalizacji kontroli zarzadczej w
jednostkach samorzadu terytorialnego.

Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania oferty:

1) oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ pisemnie, czytelnie i w jezyku polskim;

2) oferta musi byé podpisana przez upowaznionego przedstawiciela(i) wykonawcy;

3) wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

4) oferte nalezy sktadaé listownie na adres Urzedu Gminy Krosnice ul. Sportowa 4, 56-
320 Krosnice (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Kros$nice), osobiscie w
sekretariacie Urzedu Gminy Krosnice (I pietro, pok. nr 17) ul. Sportowa 4, 56-320
Krosnice lub elektronicznie na adres e-mail: kbien@ug.krosnice.pl (skan oferty
przetargowej) (niezwtoczne potwierdzi¢ ten fakt na piSmie) do dnia 18 kwietnia 2016
r. do godziny 14:00;



mailto:kbien@ug.krosnice.pl

5) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Zawartosc oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2) Dokument potwierdzajacy spetnienie kryterium formalnego (zgodnie z trescig pkt.
6.1) w formie tabeli z wyszczegdlnieniem: nazwy zadnia, zakresu, ceny, nazwy
Zamawiajgcego, terminu realizacji i miejsca realizacji

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkédw udziatu w postepowaniu o zamodwienie
publiczne zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy,

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w celu potwierdzenia, ze wykonawca
nie podlega Wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
PzP.

Blizsze informacje dostepne pod nr tel. 71 38 46 002; 71 38 46 026 lub adresach e-mail:
aglowinski@ug.krosnice.pl; kbien@ug.krosnice.pl

Wajt Gminy Krosnice
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