Eﬂpgggjzsekie DOLNY Unia Europejska
Pomoc Techniczna SLASK Fundusz Spéjnosci

Krosnice, dnia 28.07.20106t.

RFE.042.42.2016.AGK

Zapytanie ofertowe na zapewnienie ustug cateringowych podczas spotkan

informacyjno-warsztatowych

I. Nazwa i adres zamawiajacego:
Gmina Krosnice
ul. Sportowa 4, 56-320 Krosnice
NIP: 916-13-04-684
REGON: 931934704

kontakt e-mail: akozinska@ug.krosnice.pl

II. Opis przedmiotu zamoéwienia (CPV- 55300000-3 Uslugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkéw)

2.1 Przedmiotem zamoéwienia jest zapewnienie ustug cateringowych w formie poczestunku dla
uczestnikow spotkan informacyjno-warsztatowych w ramach:

a) konsultacji spotecznych projektu uchwal: w sprawie okreslenia zasad wyznaczenia skladu oraz
zasad dzialania Komitetu Rewitalizacji oraz w sprawie wyznaczenia obszaréw
zdegradowanych i obszaréw rewitalizacji Gminy Kroénice;

b) prac nad projektem Gminnego Programu Rewitalizacji — spotkanie dla mieszkaficow;

¢) prac nad projektem Gminnego Programu Rewitalizacji — spotkania warsztatowe Komitetu
Rewitalizacyjnego (4 dni warsztatowe);

d) konsultacji spolecznych projektu uchwaty w sprawie przyjecia GPR oraz projektu GPR;

2.2 Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia na spotkania, o ktérych mowa w pkt. 2.1 ppkt.
a), b), ¢), d):

- serwis kawy, herbaty, sokdéw 1 wody,
- kanapki bankietowe,

- 2 rodzaje ciasta,

- mleko/$mietanka do kawy,

- cukier.

2.3 Swiadczenie ushug cateringowych polegaé ma na przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu
poczestunku  (rozlozenie na stotach) do wskazanej przez Zamawiajacego sali

szkoleniowej/konferencyjnej na terenie Gminy Krosnice:
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.a) dla uczestnikéw spotkania informacyjno-warsztatowego, o ktérym mowa w pkt. 2.1 a) — 60

osob x 1 dzien, tj. poczestunek dla 60 oséb, z zachowaniem jakosdci 1 warunkéw ustugi,
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa;

b) dla uczestnikéw spotkania informacyjno-warsztatowego, o ktérym mowa w pkt. 2.1 b) — 60
os6b x 1 dzieq, tj. poczestunek dla 60 oséb, z zachowaniem jakosci 1 warunkéw ustugi,
zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa;

c) dla uczestnikéw spotkan informacyjno-warsztatowych, o ktérych mowa w pkt. 2.1 ¢) — 15
0s6b x 4 dni warsztatowe, tj. poczestunek dla 60 oséb, z zachowaniem jakosci i warunkow
ustugi, zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa;

d) dla uczestnikéw spotkania informacyjno-warsztatowego, ktérym mowa w pkt. 2.1 d) — 60
os6b x 1 dzieq, tj. poczestunek dla 60 oséb, z zachowaniem jakosci i warunkéw ustugi,

zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa;

III.  Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia

3.1 Poczestunek Wykonawca dostarcza¢ bedzie wlasnym transportem, w specjalistycznych
pojemnikach, gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci
przewozonych potraw, zapewni warnik, naczynia 1 sztu¢ce do poczestunku.

3.2 Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ positki na spotkania, ktére odbeda sie w okresie od
sierpnia 2016r. do grudnia 2016r., od poniedziatku do piatku w godzinach ustalonych
pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca. Dokladne terminy, godziny i miejsca dostarczanego
cateringu zostang ustalone pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca z odpowiednim
wyprzedzeniem (minimum 7 dni).

3.3 Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania poczestunkéw o najwyzszym standardzie, na
bazie produktéw najwyzszej jakosci i normami bezpieczenstwa zgodnymi ze standardami
haccp. Poczestunki nie moga by¢ przygotowywane z pétproduktow.

3.4 Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodnos§¢ z warunkami jako$ciowymi opisanymi dla
przedmiotu zamdwienia.

3.5 Ustalenia 1 decyzje dotyczace wykonania przedmiotu zamoéwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

3.6 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wyrzadzona przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

3.7 W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen Wykonawca jest zobowiazany

zapewni¢ poczestunki o tej samej jakosci na swoj koszt z innych Zrédel.
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IV.  Terminy i miejsce realizacji zaméwienia:

a) w przypadku spotkania, o ktérym mowa w pkt. 2.1 a) w dniu 22.08.2016r. na godz. 16.00

w_Sali konferencyjnej w Centrum FEdukacyjno-Turystyczno-Sportowym przy ul.

Sanatorvinej 19 w Krosnicach.

b) w przypadku spotkania, o ktérym mowa w pkt. 2.1 b): w pazdzierniku 2016r.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie spotkania oraz adresie dostawy z
odpowiednim wyprzedzeniem (minimum 7 dni).

c) w przypadku spotkan, o ktérych mowa w pkt. 2.1 ¢): w terminach od pazdziernika 2016r.

do grudnia 2016r. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach spotkan oraz

adresach dostawy z odpowiednim wyprzedzeniem (minimum 7 dni).

d) w przypadku spotkania, o ktorym mowa w pkt. 2.1 d): w listopadzie 2016r. Zamawiajacy

poinformuje Wykonawce o terminie spotkania oraz adresie dostawy z odpowiednim

wyprzedzeniem (minimum 7 dni).

V. Warunki udzialu w postepowaniu

5.1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja
nastepujace warunki:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

- posiadaja odpowiednia wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

- 83 w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zaméwienia.

5.2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sic Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24

ust 1 Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 poz. 907 z pdzn. zm.).

VI. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postegpowaniu na zasadzie

spelnia/nie spelnia w oparciu o przedlozone oswiadczenia.

VII. Rodzaj i opis kryteriow, ktorymi beneficjent bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:
7.1. kryterium formalne — oferta musi by¢ kompletna i podpisana. Oferta musi spetniac¢ wszystkie
warunki udzialu w postgpowaniu.

7.2. kryterium wyboru: cena — 100%.
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.VIIL.Opis sposobu obliczania ceny:

Oferta musi zawiera¢ ostateczna cen¢ obejmujaca calo$¢ zamowienia (cena obejmuje wszystkie
podatki i optaty). Ceny powinny by¢ przedstawione jako wartosci brutto (z VAT) oraz wartosci
netto. W przypadku zastosowania obnizonej warto$ci podatku VAT, nalezy poda¢ podstawe
prawna.

Cena ofertowa powinna by¢ podana lacznie za caly przedmiot zaméwienia oraz z podzialem na

ceny za ustugi cateringowe zapewnione na kazde z poszczegdlnych spotkan.

IX. Ptatnosc:

Platno$¢ oddzielnie za kazda ustuge cateringowa w terminie do 30 dni od daty dostarczenia
faktury/rachunku do sekretariatu Urzedu Gminy Krosnice (I pigtro, pok. nr 17), ul. Sportowa 4,
56-320 Krosénice, w formie przelewu po uprzednim zrealizowaniu przedmiotu zamowienia.

Podstawe zaplaty stanowi¢ bedzie potwierdzenie wykonania kazdorazowej ustugi.

X. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ rezygnacii z ustugi cateringowej przewidzianej w ramach

ktoregokolwiek ze wskazanych spotkan w pkt. 2.1 ppkt. a), b), ¢), d).

X. Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania oferty:

10.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w oparciu o formularz stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

10.2. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte;

10.3. Oferta powinna zawierac:

-pelna nazwe i siedzibe Wykonawcy,

-adres e-mail do korespondencji elektronicznej,

-NIP oraz REGON,

-ceng oferty w kwocie netto i brutto,

-terminy realizacji przedmiotu zamowienia,

-akceptacje formy platnosci w postaci o§wiadczenia.

10.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie, czytelnie i w jezyku polskim.

10.5. Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela(i) Wykonawcy.

10.6. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
dekompletacji zawartosci oferty.

10.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10.8. Oferte nalezy sklada¢ do Sekretariatu Urzedu Gminy Krosnice (I pietro, pok. nr 17) ul
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.Sportowa 4, 56-320 Krosnice lub w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adres e-

mail: akozinska@ug.krosnice.pl

10.9. W przypadku zlozenia oferty w formie papierowej - oferta powinna by¢ zlozona w
nieprzezroczystej kopercie z opisem: ,,Oferta na zapewnienie uslug cateringowych podczas
spotkan informacyjno-warsztatowych”.

W przypadku zlozenia oferty w formie elektronicznej w tytule maila nalezy wpisa¢ ,,Oferta na
zapewnienie  uslug  cateringowych  podczas  spotkan  informacyjno-warsztatowych”.
10.10. Termin skfadania ofert: do dnia 5 sierpnia 2016r. do godziny 15:00 (liczy si¢ data i godzina
wplywu oferty do Urzedu Gminy w Krosnicach).

W przypadku ofert skladanych za posrednictwem poczty lub osobidcie liczy si¢ data wplywu
oferty do Sekretariatu Urzgdu Gminy, w przypadku ofert skladanych droga elektroniczna na
jeden z adreséw e-mail wskazanych w pkt. 10.8, uwaza si¢ za oferte ztozona w terminie, jezeli jej

tres¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy:

11.1.Wykonawecy, ktérego oferta uznana zostala za najkorzystniejsza, zostanie powiadomiony o
wyniku postepowania oraz o terminie podpisania umowy.

11.2.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od podpisania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

XII. Osoba do kontaktu:
Agnieszka Grygierczyk-Kozifiska - Kierownik Referatu Funduszy Europejskich
tel. 71 38 46 017, e-mail: akozinska@ug.krosnice.pl

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
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Zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego z dnia 28.07.2016r.

(miejscowos¢, data)

(pieczatka Wykonawcy, nazwa, adres)

FORMULARZ OFERTOWY

TTEL/FAX vttt ettt e e et e et et et et e et et et et es e s e et e ae et e e e s et e e et et e et et e e et et e et et eneeseanenteneaseneeneeeneane
Adres korespondencyjny WykONaWCY .......ccccciiiiiiiiiiiiiniiis s
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace zapewnienia uslug cateringowych podczas
spotkan informacyjno-warsztatowych:

1. Cena za wykonanie ustugi wynosi:

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie
Brutto ... zt

w tym:
1.1 Zapewnienie ustugi cateringowe] na spotkanie informacyjno-warsztatowe w_ramach

konsultacji spolecznych projektu uchwal: w sprawie okreslenia zasad wyznaczenia skladu oraz

zasad dziatania Komitetu Rewitalizacji oraz w sprawie wyznaczenia obszaréw zdegradowanych i

obszarow rewitalizacii Gminy Krosénice dla 60 osdb:

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie
Brutto ... 22

1.2 Zapewnienie ustugi cateringowej na spotkanie informacyjno-warsztatowe w ramach prac nad
projektem Gminnego Programu Rewitalizaciji — spotkanie dla mieszkancow dla 60 oséb:
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*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedtozyc¢ stosowne uzasadnienie

1.3 Zapewnienie ustugi cateringowej na spotkania informacyjno-warsztatowe w ramach prac nad

rojektem  Gminnego  Programu  Rewitalizacii  —  spotkania  warsztatowe Komitetu

Rewitalizacyjnego (4 dni warsztatowe po 15 0s6b):

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie

w gym

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie
Brutto ... 22

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie
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¥ w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT

nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie
Brutto ... zt

1.4 Zapewnienie uslugi caterinpowe] na spotkanie informacyjno-warsztatowe w_ramach

konsultacji spolecznych projektu uchwaly w sprawie przyjecia GPR oraz projektu GPR dla 60
0s0b:

*w przypadku zastosowania obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z podatku VAT
nalezy przedlozy¢ stosowne uzasadnienie
Brutto ... zt

Sktadam niniejsza oferte i oswiadczam, ze:
1.Zapoznalem si¢ z trescia zapytania ofertowego z dnia 28.07.2016r. i nie wnosz¢ do niej
zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje do przygotowania oferty.

2.0s$wiadczam, iz spelniam nastepujace warunki udzialu w postgpowaniu:

a) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadam odpowiedniq wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

c) jestem w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu

zamowienia.

3. Oswiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w okolicznos$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust 1 Prawo Zamowien Publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2013 poz. 907 z pdzn. zm.).

4. Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszej ofercie s3 zgodne z prawda. Jestem
swiadomy/a odpowiedzialnosci prawnej dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci
majacej znaczenie prawne.

5. Uwazam si¢ za zwiazanego niniejsza oferta.

6.Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia w terminach i miejscu:

a) spotkanie informacyjno-warsztatowe w ramach konsultacji spotecznych projektu uchwal: w
sprawie okreslenia zasad wyznaczenia sktadu oraz zasad dzialania Komitetu Rewitalizacji oraz w
sprawie wyznaczenia obszaréw zdegradowanych 1 obszarow rewitalizacji Gminy Krosnice:
w_dniu 22 sierpnia 2016r. na godz. 16.00 w sali konferencyjnej w Centrum Edukacyjno-

Turystyczno-Sportowym przy ul. Sanatoryjnej 19 w Kroénicach.
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b) spotkanie informacyjno-warsztatowe w ramach prac nad projektem Gminnego Programu

Rewitalizacji — spotkanie dla mieszkancow:

w pazdzierniku 2016r. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie spotkania oraz adresie
dostawy z odpowiednim rzedzeniem.

c) spotkanie informacyjno-warsztatowe w ramach prac nad projektem Gminnego Programu
Rewitalizacji — spotkania warsztatowe Komitetu Rewitalizacyjnego (4 dni warsztatowe):
od pazdziernika 2016r. do grudnia 2016r. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach

spotkan oraz adresach dostawy z odpowiednim wyprzedzeniem.

d) spotkanie informacyjno-warsztatowe w ramach konsultacji spolecznych projektu uchwaly w
sprawie przyjecia GPR oraz projektu GPR:

w listopadzie 2016r. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie spotkania oraz adresie
dostawy z odpowiednim wyprzedzeniem.

7. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza, umowe zobowigzuje si¢ zawrze¢ w
miejscu 1 terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajacego.

8. Wyrazam zgode na 30 dniowy termin platnosci.

9.0$wiadczam, ze bede realizowal cz¢s¢ przedmiotu zaméwienia przy pomocy podwykonawcodw
tak /nie**
** Jezeli wskazano tak to prosze wymienic¢ w jakiej czesci:

(miejscowos¢ , data)
(podpis upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy )



